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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
rivind Numele si . <
P - ; Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele ’
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Comisia judeteand: Inspectori 15.03.2021
. . scolari
Eugenia Cretoi ’
Mihaela Zugravu
Valentin Bucur
Gabriela Necula
Adam Gabriela
Lemhenyi Elemer
Szasz Diana
Chivarean Delia
1.2. Verificat Ovidiu Deliu Consilier 15.03.2021
juridic
1.3. Aprobat Inspector scolar general, Inspector scolar | 15.03.2021
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta revizuita Moda.ll'Fa.tea aplica prevederile
> es s reviziel epe o . . .
cadrul editiel editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 1 Elaborare 1.07.2020
Revizuire procedura
O.M.E.C.
3473/10.03.2021 21.05.2021

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Compartiment

Scopul difuzarii Exerr]r;F)lar / Post Functia g‘glr:luems:e pll’:i)r?;[ﬁ'ii Semnitura
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Inspectoratul Inspector Tripsa | 20.05.2021
Scolar Judetean scolar Ovidiu
general Florin
3.2. | Aplicare 2 Curriculum si | Inspectori Cretoi | 20.05.2021
inspectie scolari inv. | Eugenia
scolara primar Zugravu
Mihaela
3.3. | Aplicare 3 Curriculum si | Inspectori Adam | 20.05.2021
inspectie scolari Gabriela
scolard- minoritati | Lemhenyi
minoritati Elemer
3.4. | Aplicare 4 Curriculum si | Inspectori Necula | 20.05.2021
inspectie scolari inv. | Gabriela
scolara prescolar | Chivarean
Delia
Szasz
Diana
3.11 | Informare 5 Comunitatea | Directori ai 20.05.2021
locala unitatilor
scolare,
parinti,
Comisiile
de Tnscriere

din
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unitdtile de
invatamant,
prin
publicare
pe site-ul
web ale
institutiilor.

3.13

Arhivare/secretariat

Secretariat Secretar Istrate
1SJ Gabriela

20.05.2021
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4. Scop

Scopul prezentei proceduri este acela de a asigura cuprinderea in scoald a tuturor copiilor care
Tndeplinesc conditiile prevazute in Metodologia de inscriere in invatamantul primar, in anul scolar
2021-2022, in a doua etapa de inscriere in Clasa pregatitoare, pe locurile disponibile si aplicarea
corectd a Criteriilor generale si specifice elaborate de catre Comisia judeteana constituitd la nivelul

Inspectoratului Scolar Judetean Brasov.

5. Domeniul de aplicare

5.1 Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor celor implicati in aceste activitati (membri ai
Comisiei judetene, ai comisiilor constituite la nivelul unitatilor scolare) precum si tuturor copiilor
care indeplinesc conditiile de inscriere in Clasa Pregatitoare, in etapa a doua, conform Anexei nr.1 la
Ordinul M.E.C. nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a

copiilor in Invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022.

6

. Documente de referinta

Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011.

Metodologia de inscriere in invatamdantul primar, pentru anul scolar2021-2022, Ordinul M.E.C.

nr. 3473/10.03.2021

7. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 CA Consiliu de administratie
2 MEN Ministerul Educatiei si Cercetarii
3 ISJ Inspectoratul Scolar al Judetului
4 P.O. Procedura operationala
5 E Elaborare
6 \% Verificare
7 A Aprobare
8 Ap. Aplicare
9 Ah. Arhivare
10 F Formulare
11 CP Clasa pregatitoare

8. Descrierea procedurii operationale

1. Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatamant, a numarului de locuri ramase libere si a

numarului copiilor neinscrisi dupa prima etapa.

catre comisia judeteana.

Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatdmant a procedurii specifice de repartizare a copiilor
pe locurile disponibile, elaborata de Inspectoratul Scolar al Judetului Brasov si informarea M.E.C. de

Completarea cererii-tip de inscriere se face, in perioada prevazuta de calendarul inscrierii pentru
etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parintii copiilor care
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10.

11.

12.

nu au fost cupiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima etapa de inscriere
sau care nu au participat la aceasta etapa (art.24 din Metodologia de inscriere in Tnvatamantul
primar).

Tn cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii vor completa, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitdti de invatdmant la care mai existd locuri
disponibile.

Depunerea/ Transmiterea, de catre parinti/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor,
a cererii-tip de inscriere in invatamantul primar online sau la secretariatul scolii aflata pe prima
pozitie din cele trei optiuni, exprimate pentru etapa a doua (cf. Art.25 al.1 din Metodologie).

Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant pentru care exista
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 24 din Metodologie.

Unitatile de invatamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de Tnscriere n
invatamantul primar in etapa a doua, iar optiunile on-line pentru aceste unitati de invatamant vor
fi respinse de aplicatia informatica.

Validarea cererii tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie din cele
trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei Metodologii.

In situatia in care mai existd copii care nu au fost Inca inscrisi la nicio unitate de invatamant, ISJ
centralizeaza si solutioneaza cereile parintilor acestor copii.

In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invitimant identifica erori sau neclarititi
in completarea cererii tip sau n documentele depuse/transmise, parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de cétre comisia de inscriere din unitatea de
invatamant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu
prevederile actualei metodologii si cu termenele prevazute de Calendarul inscrierii Tn
invatamantul primar.

In situatia in care validarea cererii tip de inscriere se face in baza declaratiei pe propria
raspundere, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor au obligatia de a
prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in invatamantul primar

Unititile de invatimant analizezd si solutioneaza cererile parintilor, aplicand o procedura
specifica elaboratd de catre Inspectoratul Scolar si aprobatd de Consiliul de Administratie al 1SJ,
pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile (art.
26 al.1)
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13. Completarea, in aplicatia informatica, a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii
admisi 1n etapa doua.

Nr. Criteriul Acte doveditoare
crt.
1. Incredintarea copilului, in mod legal, de catre | Procura notariald/alte acte

parintii plecati la munca in strainatate, spre | doveditoare care sa sustina cele
ingrijire unei persoane cu domiciliul n | afirmate.

circumscriptia scolara pentru care opteaza la
nscriere.

2. | Copiii aflati in ingrijirea unei rude (pana la | Acte de identitate si declaratie pe
gradul 1V) domiciliate in circumscriptia | propria raspundere.

scolara.
3. | Copiii cetatenilor romani intorsi din diaspora. | Documente doveditoare.

14. Comisia judeteand, in a doua etapa de inscriere, va avea in vedere centralizarea si solutionarea
oricarei situatii referitoare la Inscrierea in clasa pregatitoare, respectand interesul educational al
copilului, Tn conformitate cu prevederile art.63 alin.3 din Legea nr.1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

15. Comisia judeteana rezolva, in a doua etapd de inscriere, precum si ulterior prevederilor
Calendarului inscrierii, orice alta situatie referitoare la Tnscrierea in invatamantul primar, avand
n vedere, cu prioritate, intersul superior al copilului. (cf. Art.29 din Metodologie).

8.1 Responsabil de proces

Comisia Judeteana a Inspectoratului Scolar al Judetului Brasov verifica si monitorizeaza modul in
care este respectata procedura.
Colaborarea Comisiei Judetene cu:

» Comisia de Inscriere din unitatea de invatamant

» Directorul unitatii scolare



